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بسم الله الرحمن الرحيم 
آيين نامه كميته ساماندهي   رسانه‌ در حوزه  معاونت بهداشت 
مقدمه

آموزش سلامت با هدف ترغيب مردم به اين‌كه بخواهند سالم باشند, بدانند چگونه سالم بمانند، براي حفظ سلامت فردي و اجتماعي اقدام نمايند و در موقع لزوم طلب كمك كنند، جزء لاينفك سيستم ارايه خدمات بهداشتي به‌شمار مي‌رود. 

آموزش سلامت به‌منظور تحقق اين اهداف و توانا ساختن مردم در يادگيري و به‌كار بردن مهارت‌ها براي ارتقاي سلامت، نياز به مشاركت آنها در برنامه‌ريزي، اجرا و ارزشيابي مراقبت‌هاي بهداشتي دارد. 

از اين‌رو لزوم توجه و درك صحيح فرهنگ جوامع، ويژگي‌ها و شيوه زندگي افراد، به‌منظور برقراري ارتباط مناسب كه تبادل اطلاعات و افكار را به‌طور واضح و روشن ميسر سازد ضروري است. در اين خصوص يكي از عوامل كليدي در برنامه‌هاي آموزش و ارتقاي سلامت، انتخاب مناسب‌ترين تكنولوژي آموزشي است.

عرصه آموزش سلامت، مستلزم به‌كارگيري انواع مختلف رسانه‌ها و روش‌هاي آموزشی است. با انتخاب صحيح رسانه و يا روش آموزش، امر یاددهی و یادگیری با سهولت بیشتری انجام می‌شود. لذا با توجه به اهميت تاثير كاربرد رسانه‌ها در ميزان يادگيري مخاطبين، ضروري است، با يك برنامه‌ريزي دقيق و نظارت بر توليد رسانه‌ها، رسانه‌هايي استاندارد با اثر بخشي بيشتر تهيه، توليد و توزيع گردند.

از اين‌رو کمیته هماهنگی ارتباطات و آموزش سلامت در سطح معاونت سلامت وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی از سال 1386 با حضور نمایندگان منتخب مراکز، دفاتر و ادارات تابعه معاونت سلامت با هدف كلي ارتقای کمی و كيفي کلیه فعالیت‌ها و مداخلات آموزشي تشکیل گردید. 

در سال 1388 مجددا این کمیته با عنوان "کمیته هماهنگی برنامه‌ها و مداخلات آموزش و ارتقای سلامت" با ریاست معاونت محترم بهداشت و دبیری مدیر کل دفتر آموزش و ارتقای سلامت، احیا و اعضای آن با ابلاغ رسمی معاونت بهداشت انتخاب شدند. در فروردين ماه سال 1391 در جلسه شوراي مديران، چاپ و تجديد چاپ كتاب با تاييد كميته و نيز چاپ هر گونه پوستر، پمفلت،... صرفا پس از تاييد فني دفتر آموزش و ارتقاي سلامت مصوب شد. در اسفندماه سال 1392 نيز تخصيص منابع مالي براي توليد، انتشار، خريداري و پخش انواع رسانه‌هاي آموزشي در سطح ستادي و دانشگاه‌هاي علوم پزشكي كشور موكول به ارايه تاييديه كتبي دفتر آموزش و ارتقاي سلامت شد. 

بر اين اساس، در سال 93 ضمن شروع به‌كار مجدد كميته ساماندهي رسانه‌هاي آموزش سلامت، مقرر شد، کلیه رسانه‌های آموزشي در سطح معاونت بهداشت قبل از تولید، جهت بررسي به اين کمیته ارجاع و در صورت تاييد، مجوز توليد صادر شود. 
گردش كارکمیته ساماندهي رسانه‌هاي آموزش سلامت در صفحه بعد آمده است.





                  











( فرم شماره 1، شناسنامه آموزشي رسانه 
 (( فرم شماره 2، نتيجه ارزيابي مشاوران(صورتجلسه)
ساختار كميته ساماندهی رسانه‌های آموزش سلامت
محل تشكيل كميته ساماندهي رسانه‌هاي آموزش سلامت 

محل دبیرخانه كميته، در دفتر آموزش و ارتقای سلامت معاونت بهداشت است.
اعضای ثابت کمیته ساماندهی رسانه: 
· معاون بهداشت، رييس كميته است.

· مدير كل دفتر آموزش و ارتقاي سلامت، دبير كميته است.

· كارشناسان دفتر آموزش و ارتقای سلامت 

· مشاوران تخصصي با توجه به نوع رسانه
از سایر افراد در صورت نیاز، توسط کمیته دعوت به عمل خواهد آمد.
ابلاغ عضویت اعضا به‌مدت یک‌سال صادر می‌گردد. 
زمان برگزاري جلسات کمیته
برحسب نياز  و ضرورت از طریق دبیر کمیته به اعضا اعلام می‌گردد.
وظايف و مقررات
· کمیته وظيفه نظارت بر تولید رسانه‌های آموزشی در سطح معاونت بهداشت را به‌عهده دارد.
· تهيه، توليد و.. كليه رسانه‌ها در سطح معاونت بهداشت باید با تایید کمیته باشد.
· كليه درخواست‌هاي تاييد نوع و موضوع رسانه و فرم شماره 1 به‌صورت الكترونيكي توسط مديركل دفاتر/ ادارات معاونت بهداشت براي ارزيابي در كميته به مدير كل دفتر آموزش و ارتقاي سلامت ارسال مي‌شود (انتخاب نوع و موضوع رسانه و نيز تكميل فرم شماره 1 باتوجه به پيوست ارتباطي برنامه انجام مي‌شود.)
· بعد از تاييد نوع رسانه با موضوع، از طرف كميته و اعلام آن به دفتر/ اداره توليد كننده، نسخه الكترونيك پيش رسانه به دبيرخانه كميته ارسال خواهد شد.
· تبصره 1: پيش رسانه بايد قبل از ارسال به دبيرخانه، پيش آزمون شود.
· تبصره 2: كليه رسانه‌هايي كه از سوي دفاتر معاونت بهداشت براي توليد به دانشگاه‌هاي علوم پزشكي ارسال مي‌شوند، بايد براي تاييد به دبيرخانه كميته در دفتر آموزش و ارتقاي سلامت ارسال شوند.
· پیشنهادات با نظر اکثریت اعضای حاضر در جلسه تصویب خواهد شد.
· ارزیابی ساختار فني رسانه توسط اعضاي کمیته انجام می‌شود. 
· رسانه‌هايي در کمیته ساماندهي رسانه مطرح مي‌شوند كه:

الف- فرم شماره 1 (شناسنامه رسانه آموزشي) براي آنها تكميل شده باشد.

ب- پيش رسانه در نمونه‌اي از گروه هدف پيش آزمون شده باشد.

ج- رسانه در مرحله پيش از توليد، به كميته ارسال شده باشد.

16- در تهيه محتوای رسانه‌ها بايد از منابع علمي معتبر و جديد استفاده شود. 
20- در موارد ضروري مانند بروز اپيدمي‌ها و يا بلايا با نظر موافق و تایید ريیس اداره مربوطه، رييس کمیته و دبیرکمیته مجوز انتشار رسانه صادر مي‌گردد.
22- تامين اعتبار مالي جهت توليد رسانه به‌عهده دفتر / اداره تولید کننده مربوطه است. 

23- در مورد واحدهاي توليدكننده محصولات خوراكي، آشاميدني، بهداشتي و غيره كه محصولات توليدي آنها در ارتباط مستقيم با سلامتي مردم است،‌ محصول آنها بايد توسط يكي از واحدهاي زير مجموعه (معاونت غذا و دارو) به تاييد رسيده باشد.
فرم شماره 1: 
شناسنامه آموزشي رسانه‌ 
· دفتر/ اداره تهيه كننده:
· نام و نام خانوادگي تهيه كننده/ تهيه كنندگان:

· سازمان/ سازمان‌هاي همكار:
· نوع رسانه:
· موضوع رسانه
:

· عنوان رسانه:
· نكته يا نكات كليدي مورد نظر رسانه
:
· اهداف
:
· سال توليد:
· گروه هدف رسانه: 
· چنان‌چه توليد رسانه براساس پيوست ارتباطي نيست، ضرورت توليد آن را بيان كنيد:
· منبع/ منابع علمي رسانه (‌نام نويسنده، كتاب يا مقاله، ‌سال و محل انتشار،.. )‌:
· منبع تامين اعتبار براي انتشار رسانه و ميزان آن مشخص شده (  مشخص نشده (
در صورت مشخص بودن ذكر شود:
· تيراژ مورد نظر رسانه: 
· مكان‌هاي مورد نظر جهت استفاده از رسانه:
بازنگری درخواست توسط دفتر/اداره توليدكننده واحددرخواست كننده











خیر





بلی





خیر





بلی





اعلام پیشنهادات اصلاحی به تولید کننده





بازنگری رسانه توسط توليد كننده آن








عدم تاييد رسانه





كسب حداقل امتياز لازم 





اعلام تاييديه پیش رسانه جهت صدور مجوز تولید





تاييد موضوع و نوع رسانه





ارسال درخواست تاييد موضوع و نوع رسانه به دبيرخانه كميته و فرم تكميل شده شماره (1





آیا پیش رسانه قابلیت بازنگری دارد؟








بررسي موضوع و نوع رسانه در دبيرخانه كميته








جمع بندي امتيازهاي رسانه در دبيرخانه





بررسی و ثبت نتایج ارزیابی پیش رسانه توسط مشاوران در فرم شماره ((2 و ارسال آن به دبیرخانه (در مدت حداكثر يك هفته)





ارجاع رسانه از دبیرخانه به کمیته ساماندهی رسانه 








خیر





بلی





ارايه بازخورد به دفتر/ اداره توليد كننده جهت آماده سازي و ارسال پيش رسانه








ارسال نسخه الكترونيك پيش رسانه به دبيرخانه كميته از سوي دفتر/ اداره توليد كننده








� موضوع شامل مواردي از جمله: بيماري‌هاي غيرواگير، حوادث، نوزادان، ... است.


� منظور اين آيتم، مهم‌ترين نكته‌اي است كه از طريق رسانه قصد انتقال آن را به مخاطب داريد.


� منظور از هدف، اطلاع رساني و افزايش آگاهي، تغيير نگرش و يا رفتار است.
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